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部数 作成別 宛名 提出期限 摘　　　　　要 添付資料等

様式第４号 1 受注者 発注者 契約後14日以内
建設工事請負契約書第３条による。
建設工事執行規則第14条による。

様式第５号 1 受注者 発注者 契約後14日以内 建設工事執行規則第14条による。

様式第７号 1 受注者 発注者 契約後遅滞なく

建設工事執行規則第16条による。
※変更については、変更後10日以内に提出。
現場代理人等の変更が生じた場合に、変更理
由書を提出。

【様式１，２，３】

様式１ 1 受注者 発注者 契約後遅滞なく
様式第７号に添付
※変更については、変更後10日以内に提出。

様式２ 1 受注者 発注者 契約後遅滞なく
建設業法第26条第５項による。
※変更については、変更後10日以内に提出。

様式３ 1 受注者 発注者 契約後遅滞なく

健康保険被保険者証、住民税特別徴収税額通
知書等により、雇用関係が確認できるものの写
しを添付する。
※変更については、変更後10日以内に提出。

様式４ 1 受注者
工事

主管課長
現場着手日まで

労働者災害補償保険法施行規則第49条によ
る。

様式５ 1 受注者 発注者 現場着手日まで 建設工事請負契約書第53条による。 保険証書の写し

〈-1〉 証紙購入後随時 掛金収納書，【様式７】

〈-2〉 下請契約後随時（辞退の場合） 辞退に伴う資料

様式７ 1 受注者 発注者 契約後１ヶ月以内 ※変更については、変更後10日以内に提出。

様式８ 1
現場

代理人
主任

監督員
契約後１ヶ月以内 標仕1.1.3による。

様式９ 1
現場

代理人
主任

監督員
工事着工前 標仕1.2.2による。

様式１０ 1 受注者
工事

主管課長
搬出前 標仕1.3.11・3.2.5関連。

登記事項証明書
許可書の写し

1 受注者
一般

監督員
契約後10日以内
（土日祝日含まず）

標仕1.1.4による。

1 受注者
一般

監督員
工事着工予定日の7
日前まで※1

建設工事に係る資材の再資源化等に関する法
律第10条による。
標仕1.3.11関連。

※1　

※2　

任意様式

受注者に所属することを証する書面届出書
（当初・変更）

様式６

主任
監督員

1

　・建築、電気、機械の各工程表

1

共済証紙購入枚数説明書（当初・変更）

発注者受注者

　・検査及び施工の立会を受ける時期

建設工事請負契約書の着工日ではなく、実際に現場作業を開始する時点

工事着工前

　・仮設等準備期間

　・官公署への届出書類提出時期

　・配管、配線、機器取付等の施工の完了時期

火災保険等写し

労災保険成立証明願

現場代理人及び主任（監理）技術者等選任（変更）届

技術者等経歴書

建設業退職金共済制度証紙購入確認書

建設業退職金共済制度証紙交付辞退届

実施工程表

（１）　工事着工前の書類

監理技術者資格者証等届出書（当初・変更）

山辺・県北西部広域環境衛生組合　工事関係提出書類一覧表（受注者用）

工事工程表

提出書類名

工事着手届

　・その他

官公署届出書類一覧表

　・後片付、美装時期

　・製作図、施工図の作成・提出、承諾の時期

総合施工計画書

　・各項目に対する余裕

再生資源利用〔促進〕計画書　　（データ共）
【請負金額　100万円以上】

工事実績情報サービス（CORINS）工事カルテ
受注登録申請

建設工事に係る資材の再資源化等に関する法律第10条の定めにより、対象建設工事の発注者が工事着工※2前までにその旨を都道府県知事に届
出する義務があり、再生資源利用計画書（クレダス）については届出の際に添付書類として必要となる。

契約後１ヶ月以内

建設発生土処分計画書

　・気候、風土、習慣等の影響

　・主要材料、大型機器等の現場搬入時期

　・試験の時期及び期間

　・施工計画書の作成・提出、承諾の時期

標仕1.2.1による。
※変更に応じて提出。
　定期的に工程の進捗を見直し、修正工程表を
提出すること。

現場
代理人
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（２）　工事施工中の書類

部数 作成別 宛名 提出期限 摘　　　　　要 添付資料等

様式第１号② 1
現場代理
人又は
受注者

工事
主管課長

主任監督員
その都度 標仕1.2.4による。

様式第２号② 1
現場

代理人
工事

主管課長
その都度 標仕1.2.4による。

様式11 1
現場

代理人
工事

主管課長
その都度 標仕1.2.4による。

様式12 1 受注者 発注者
下請契約締結後10日
以内

建設工事請負契約書第７条による。
下請契約を締結する場合には、下請金額にか
かわらず、全ての工事で作成すること。
施工体制台帳及び施工体系図並びに下請契約
書（写）等を添付する。
下請負人が「建設業許可業者」については、保
険加入状況を確認するため、国の「建設業者等
企業情報検索システム」の印刷帳票を添付する
こと。
※変更については、変更後10日以内に提出。

【様式13，14，16，17，18，19】

様式13 1 受注者 発注者
下請業者通知書と
同時

建設工事請負契約書第７条の２による。
下請負人のうち社会保険等未加入の建設事業
者（建設業許可を受けているかどうかにかかわ
らず建設業を営む者全て）がある場合に提出す
ること。

様式14 1 受注者 発注者
下請業者通知書と
同時

建設工事請負契約書第７条の２による。
保険加入状況表示欄に一つでも「－」がある場
合は、未加入の者を除き提出すること。

様式15 1 受注者 発注者

発注者が通知する
「確認書類の提出に
ついて（通知）」の発
送日の翌日から起算
して一次下請けは30
日、二次下請けは60
日以内

建設工事請負契約書第７条の２による。
社会保険等の加入が確認できる書類(※1～7）
のいずれかの写しを添付する。
※１：経営規模等評価結果通知書
※2：【健康保険・厚生年金保険】領収証書
※3：【健康保険・厚生年金保険】社会保険料納
入証明書
※4：【健康保険・厚生年金保険】資格取得確認
および標準報酬決定通知書
※5：【雇用保険】領収書済通知書および労働保
険・概算・確定保健料申告書
※6：【雇用保険】雇用保険被保険者資格取得等
通知書（事業主通知用）
※7：国の「建設業者企業情報検索システム」の
検索結果画面

様式16 1
現場

代理人
主任

監督員
下請契約締結後10日
以内

建設業法第24条の７第３項及び公共工事の入
札及び契約の適正化の促進に関する法律第15
条第２項による。
下請契約を締結する場合には、下請金額にか
かわらず、全ての工事で作成すること。
※変更については、変更後10日以内に提出。

様式17 1
現場

代理人
主任

監督員
下請契約締結後10日
以内

建設業法第24条の7第4項による。
下請契約を締結する場合には、下請金額にか
かわらず、全ての工事で作成すること。
※変更については、変更後10日以内に提出。

様式18 1
現場

代理人
主任

監督員
下請契約締結後10日
以内

建設業法第24条の７第２項及び公共工事の入
札及び契約の適正化の促進に関する法律第15
条第２項による。
下請負人（一次下請け以降）が再下請負を行う
場合、施工体制台帳と併せて提出する。
※変更については、変更後10日以内に提出。

様式19 1
現場

代理人
主任

監督員
下請契約締結後10日
以内

下請負契約の有無及び請負代金額にかかわら
ず、全ての工事で提出する。
施工体系図と同じ配列とし、添付する写真はカ
ラー写真にて顔が明確に判別できるもの。
※変更については、変更後10日以内に提出。

様式20 1
現場

代理人
主任

監督員
当該工事着工前 標仕1.2.2による。 【様式21】

様式21 1
現場

代理人
主任

監督員
工種別施工計画書提
出時

標仕1.4.2による。 カタログ及び成績証明書等

様式22 1
現場

代理人
主任

監督員
週の始めまで 標仕1.2.1による。

様式23 1
現場

代理人
主任

監督員
月の始めまで 標仕1.2.1による。 任意様式でも可　※2

様式24 1
現場

代理人
主任

監督員
月の始め（前月分） 標仕1.4.3による。

1
現場

代理人
主任

監督員
その都度 【様式24】に写しを添付

様式25 1
現場

代理人
主任

監督員
疑義が生じたとき 標仕1.1.8による。

様式26 1
現場

代理人
主任

監督員
月の終わり（翌月分） 検査実施予定の整理用

建設業法･雇用改善法等に基づく届出書（変更届）

指示・承諾書

施工体系図

工種別施工計画書

工事担当技術者台帳

社会保険等未加入状況報告書

材料（機器）使用届

検査予定一覧表

工事週報

下請負人の社会保険等加入状況報告書

工事質疑書

下請業者通知書

提出書類名

打合せ記録

工事打合せ簿

月間工程表

工事材料（機器）搬入報告書

工事材料各種納品書

施工体制台帳

下請負人の社会保険等加入状況確認書
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部数 作成別 宛名 提出期限 摘　　　　　要 添付資料等

様式27 1
現場

代理人
主任

監督員
監督員検査後直ちに 建設工事請負契約書第14条による。 手直し検査後同様

様式28 1
現場

代理人
工事

主管課長
検査員検査後直ちに 手直し検査後同様

様式29 1
現場

代理人
主任

監督員
その都度(立会い検
査毎)

標仕1.5.4関連。（元請負業者）

検査状況写真
（必要に応じて再検査及び是正写
真）
任意様式を使用する場合は、工
事名、工種、検査箇所・部位、押
印欄を入れること。

様式30 1
現場

代理人
主任

監督員
その都度 標仕1.3.11による。

現場積込写真
現場搬出写真
搬出施設写真
残土処分証明の写し

様式31 1
現場

代理人
主任

監督員
その都度 標仕1.3.11による。

建設廃棄物処理委託契約書の写
し
産業廃棄物収集・運搬許可業者
の許可書の写し
産業廃棄物処分業者の許可書の
写し
マニュフェストのA票の写し
現場積込写真
処分施設荷下ろし写真

様式32 1
現場

代理人
工事

主管課長
休暇前
（盆休、年末年始等）

休暇期間
休暇中の管理体制
緊急時連絡先　等の書類

様式33 1
現場

代理人
工事

主管課長
月の始め（前月分） 建設工事請負契約書第11条による。

様式34 1
現場

代理人
主任

監督員
受領日から７日以内 建設工事請負契約書第15条第3項による。

様式35 1
現場

代理人
主任

監督員
返還するとき 建設工事請負契約書第15条第9項による。

様式36 1
現場

代理人
主任

監督員
工事完成日

発生品調書には、処分先の受領（受入）書また
は返納証明書並びに計量伝票を添付すること。

1
現場

代理人
主任

監督員
その都度

奈良県県土マネジメント部工事写真の撮影マ
ニュアル参照

1
現場

代理人
主任

監督員
その都度

1
現場

代理人
主任

監督員
当該工事施工前 標仕1.2.3による。

1
現場

代理人
主任

監督員
当該工事施工前 標仕1.2.3による。

1
現場

代理人
主任

監督員
仮設工事施工前

1
現場

代理人
主任

監督員

1 受注者
一般

監督員
変更契約後１０日以
内（土日祝日含まず）

標仕1.1.4による。

その都度

※2　

　（下請負業者、メーカー等）

残土処理報告書

提出書類名

現場発生品調書 

工事日報

工事工程写真　（一工程毎に撮影）データ共

長期休暇届

　・その他

　・測定記録

社内検査記録表

建築材料、設備機材の
　　　　　　証明書、成績書等

工事報告書

仮設図

製作、加工、承諾図

・主任監督員、一般監督員、監理員　押印欄、検査日程詳細（記号　等）は考慮した様式とする。

1

　・機器性能試験計画書・成績書

　・その他

各種施工図（竣工時データ提出）

支給材料返還書

検査記録表（監督員検査用）

その都度

主任
監督員

　・コンクリートの強度管理記録表

　・認定書写し

検査記録表（検査員検査用）

支給材料受領書

現場
代理人

産業廃棄物処理報告書

コンクリート打設計画書は打設前
に提出のこと。

その都度

主任
監督員

建築、電気・機械設備施工の
　　　　　　　　　　証明書、成績書等

　・規格証明書・認定書写し等

工事実績情報サービス（CORINS）工事カルテ
変更登録申請

　・自主検査表

その他
（現場説明書及び監督員の指示の書類）

　・コンクリート打設計画書

色彩計画書

現場
代理人

1
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（３）　工事竣工時の書類

部数 作成別 宛名 提出期限 摘　　　　　要 添付資料等

様式第10号 1 受注者 発注者
全部又は一部が完成
した時

建設工事請負契約書第31条の２第２項による。
建設工事執行規則第22条

様式第14号 1 受注者 発注者 竣工検査合格後
建設工事請負契約書第31条の２第５項関連。
建設工事執行規則第27条

様式37 1
現場

代理人
主任

監督員
竣工時 標仕1.3.11による。

産業廃棄物管理票（マニフェスト
Ｄ・Ｅ票）の写し

様式38 1 受注者 発注者 竣工時

様式39 1 受注者 発注者 竣工時

1
現場

代理人
主任

監督員
竣工時

1
現場

代理人
主任

監督員
竣工時

1
現場

代理人
主任

監督員
竣工時

1
受注者
・下請負

者等
発注者 竣工時

2
現場

代理人
主任

監督員
竣工時

1
現場

代理人
主任

監督員
竣工時

奈良県県土マネジメント部工事写真の撮影マ
ニュアル参照

現場
代理人

主任
監督員

竣工時

1 受注者
一般

監督員
工事完成後１０日以
内

標仕1.1.4による。

1 受注者
一般

監督員
竣工時

建設工事に係る資材の再資源化等に関する法
律第18条による。

竣工時

（４）　請求関係の書類

部数 作成別 宛名 提出時期及び根拠書籍等 添付資料等

様式第３号 1 受注者 発注者 請求しようとする日
建設工事請負契約書第34条第１項関連。
建設工事執行規則第13条第２項による。

様式第19号 1 受注者 発注者 請求しようとする日
建設工事請負契約書第37条第１項関連。
建設工事執行規則第29条第１項による。

様式第15号 1 受注者 発注者 請求しようとする日
建設工事請負契約書第32条第１項関連。
建設工事執行規則第27条第１項による。

提出書類名

その他
（現場説明書及び監督員の指示の書類）

工事実績情報サービス（CORINS）工事カルテ
完成登録申請

騒音測定表

実施（変更）工程表

保証書

再生資源利用〔促進〕実施書　　（データ共）
【請負金額　100万円以上】

付属品引渡書

仕上表

工事完成写真（着工前・完成対比写真）
（データ共）

工事（部分）竣工届

建設業退職金共済制度共済証紙購入・貼付枚数最終報告書

建設系廃棄物搬入集計表

工事竣工図（データ共）

取扱説明書

（竣工部分）請負代金請求書

工事出来形部分払請求書
 【請負金額  500万円以上】

請負工事前払金請求書
 【請負金額  300万円以上】

提出書類名

工事（竣工部分）引渡書
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（５）　その他の書類

部数 作成別 宛名 提出期限 摘　　　　　要 添付資料等

様式第９号 1 受注者 発注者 やむを得ない理由がある時
建設工事請負契約書第21条第１項関連。
建設工事執行規則第19条による。

【様式第４号】
※当初・変更後を記入

様式第16号 1 受注者 発注者
必要の都度
（工事中３回まで）

建設工事請負契約書第37条第2項関連。
建設工事執行規則第29条第２項による。

様式40 1 受注者 発注者 事故発生後速やかに
施工中に事故が発生した場合には、直ちに監督
員に通報するとともに、事故報告書を提出する。

様式41 1
事務局長
受注者

受注者
事務局長

部分使用前すみやかに

建設工事請負契約書第33条第1項関連。
建設工事執行規則第28条関連。
引渡し前の工事目的物について発注者による
部分使用が必要な場合。

様式42 1 受注者 発注者 出来高基準日以降 建設工事請負契約書第37条第２項による。

様式43 1 受注者 発注者 工事部分完成日 建設工事請負契約書第38条関連。

様式44 1 主任監督員
現場代理人

工事
主管課長

必要の都度 建設工事請負契約書第30条第１項による。

事故報告書（第１報用）

工事の部分使用について（協議･承諾）

部分払（中間）検査願

工事部分完成通知書

工事期間中における設計変更事項

工事出来形検定願
【請負金額  500万円以上】

提出書類名

工事完成延期願
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(６)　竣工書類の提出方法

竣工書類は、着手時から竣工時までの一連で提出した書類（捺印のあるもの）をファイルに綴じて提出すること。

ファイルの表紙及び背表紙には、発注年度・工事名・受注者名を印字し貼付すること。また、表紙には工事名の下部に竣工書類
と印字し貼付をすること。

提出書類の整理の順番は、工事の一連の流れに合わせて整理をすること。　例）着手から竣工。

その他、詳細等は監督員と相談し、作成すること。

以上

保証書は直接穴を開けて綴じず、リングポケット等に入れて綴じること。

提出書類は、目次・インデックスを付けて見やすいように整理をすること。

ファイルはできる限りひとつにまとめ、ファイルが複数になる場合はファイルごとに番号をふり印字すること。

6 山辺・県北西部広域環境衛生組合　工事関係提出書類一覧表　ｖｅｒ.01-20190725


